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鄂尔多斯市外商投资全流程服务手册

前言：为贯彻落实《中华人民共和国外商投资法》，强化对外

商投资企业的全流程服务，提升外商投资便利化水平,营造公平、

稳定、高效、便捷的投资环境，汇总编制外商投资全流程服务手

册，并依据《中华人民共和国外商投资法》及其配套法律法规对

外商投资企业开展事中事后监督管理及权益保护工作。

一、外商投资企业设立、变更、注销登记

（一）办理模式

1.线下申办模式：携带所办理业务相关材料到鄂尔多斯市政

务服务中心1楼服务企业专区递交材料办理业务。

2.线上+线下申办模式：登录内蒙古自治区市场监督管理局

1

网上申办平台，可查看《公司设立登记提交材料规范》，并按要

求填写企业基本信息后，将申请材料送至线下鄂尔多斯市政务

服务中心�楼服务企业专区申请设立登记。

扫码获取外商投资企业设立登记网上申报指南

（二）办理地址：鄂尔多斯市伊金霍洛旗阿勒腾席热镇文明

东街国泰广场CBD行政办公区T1-T2裙楼 1楼服务企业专区，
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咨询电话：0477-8582297，投诉电话：0477-12345

（三）业务办理流程

（外商投资企业设立流程图）
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（外商投资企业事项变更流程图）
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1.外商投资企业设立登记

扫码获取外商投资企业设立登记办事指南

注：申请材料 3“股东、发起人的主体资格文件或自然人身份

证明”：

◆股东、发起人为外国投资者的，其主体资格文件或身份证

明应当经所在国家公证机关公证并经中国驻该国使（领）馆认

证。如其本国与中国没有外交关系，则应当经与中国有外交关

系的第三国驻该国使（领）馆认证，再由中国驻该第三国使（领）

馆认证。某些国家的海外属地出具的文书，应先在该属地办妥

公证，再经该国外交机构认证，最后由中国驻该国使（领）馆认

证。中国与有关国家缔结或者共同参加的国际条约对认证另有

规定的除外。外国自然人来华投资设立企业，提交的身份证明

文件为中华人民共和国外国人永久居留身份证的，无需公证认

证。外国自然人提交的身份证明文件为经中国使（领）馆签证并

经中国出入境管理部门确认入境手续的护照的，经原件核对后，

无需公证。

其中，美国、英国、法国、日本等《取消外国公文书认证要求

的公约》缔约国申请人提交的主体资格文件或自然人身份证明

材料，登记机关不再收取经我国驻外使（领）馆领事认证后所属

国有关机关出具的公证文书，改为收取所属国有关机关的公证

文书和当地有权机关签发的附加证明书（（需在所属国有关机构
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办理，以美国为例，办理机构一般为当地州务卿办公室）。无需

办理我国驻当地使（领）馆领事认证。附加证明书的功能、效力

等同领事认证。

外交部关于《取消外国公文书认证要求的公约》于 2023年 11
月 7 日在中国生效实施的相关通知 (https://www. mfa. gov. cn/
wjbxw_new/202310/t20231023_11165858.shtml)

◆香港特别行政区、澳门特别行政区和台湾地区投资者的

主体资格文件或者身份证明应当按照专项规定或者协议，依法

提供当地公证机构的公证文件。香港特别行政区、澳门特别行

政区自然人投资者的身份证明为当地永久性居民身份证、特别

行政区护照或者内地公安部门颁发的港澳居民居住证、内地出

入境管理部门颁发的往来内地通行证；提交港澳居民居住证或

者往来内地通行证的，无需公证。大陆公安部门颁发的台湾居

民居住证、大陆出人境管理部门颁发的台湾居民往来大陆通行

证，可作为台湾地区自然人投资者的身份证明且无需公证认证。

2.外商投资企业变更（备案）登记

扫码获取外商投资企业变更登记办事指南

3.外商投资企业注销登记

扫码获取外商投资企业注销登记办事指南
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4.外商投资企业分支机构设立登记

扫码获取外商投资企业分支机构设立登记办事

指南

5.外商投资企业分支机构变更登记

扫码获取外商投资企业分支机构变更登记办事

指南

6.外商投资企业分支机构注销登记

扫码获取外商投资企业分支机构注销登记办事

指南

二、外商投资企业信息报告

（一）外商投资信息报告义务：根据《中华人民共和国外商投

资法》、《外商投资信息报告办法》及相关配套文件规定，外国投

资者直接在中国境内投资设立公司、合伙企业，外国（地区）企业

在中国境内从事生产经营活动，外国（地区）企业在中国境内设

立从事生产经营活动的常驻代表机构的，均应履行外商投资信

息报告义务。未按要求提交初始、变更报告的，根据《外商投资

法》和《外商投资信息报告办法》，由商务主管部门责令限期改
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正；逾期不改正的，处十万元以上五十万元以下的罚款。

（二）报告模式：网上填报，咨询电话：鄂尔多斯市商务局外

资科 0477-8588182

（三）业务办理流程：

（外商投资信息报告流程图）

1.外商投资信息报告（初始报告）：在鄂尔多斯市政务服务中

心业务大厅线下办理设立登记后，应当通过内蒙古自治区市场

监管综合服务平台
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注册企业账号并提交初始报告。如发生外国投资者股权并购
境内非外商投资企业，在鄂尔多斯市政务服务中心业务大厅线
下办理变更登记后，应当通过内蒙古自治区市场监管综合服
务平台登陆企业账号并提交初始报告。

2.�外商投资信息报告（变更报告）：在鄂尔多斯市政务服务中

心业务大厅线下办理变更登记后，应当通过内蒙古自治区市场

监管综合服务平台登陆企业账号并提交变更报告。

如有外商投资信息报告内容发生变更，但无需办理市场监

管部门变更登记的，应当根据《外商投资信息报告办法》，于变更

事项发生后 20个工作日内通过内蒙古自治区市场监管综合服务

平�台登陆企业账号并提交变更报告。

途径一：内蒙古自治区市场监督管理局网上申办平台提交

途径二：在外资企业办理变更登记时，同步修改外资信息报告。

注意事项：变更报告的部分信息变更可能引起其他关联信

息变更，如投资者变更可能导致资金来源地、投资者类型、实际

控制人等信息变更。涉及市场监管部门登记事项，办理变更登

记时一并提交。仅涉及外资加挂事项，变更事项发生之日起 20
日内通过企业登记系统提交，例如实际控制人变更、资金来源地

变更。实际控制人需要点击进去填写。
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3.外商投资信息报告（年度报告）：根据《中华人民共和国外

商投资法》，未按照外商投资信息报告制度的要求报送投资信息

的外商投资企业（机构），由商务主管部门责令限期改正，逾期不

改，进行相应处罚。同时市场监管部门也会依法将其列入经营

异常名录。

◆年度报告（1月1日至6月30日）：

登录国家企业信用信息公示系统（内蒙古）（https://nm.gsxt.
gov.cn/index.html）进行外商投资信息报告（年度报告）。外资企

业除需要报送企业基本信息、特种设备信息、股东及出资信息、

网站或网店信息、股权变更信息、对外投资信息、资产状况信息、

对外担保保证信息、社保信息外，还需报送“外商投资企业年度

报告表”，包含如下事项：外商投资基本信息、投资者信息、外商

投资经营情况、债权、债务情况、进口设备减免税情况、资产负债

情况。如出现年度报告填报错误需修改的，在 6月 30日前直接

通过“国家企业信用信息公示系统（内蒙古）（https://nm.gsxt.gov.
cn/index.html）”进行更正。

扫码获取外商投资企业年报指引

◆年度报告补报、更正（7月1日之后）：

7月 1日之后，“外商投资企业年度报告表”存在错报、漏报、

补报的，应当向商务主管部门提出申请，通过外商投资信息报告

管理系统（wzxxbg.mofcom.gov.cn）进行补报或更正
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扫码获取外商投资企业年报补报、更正指引

三、外商投资企业资本项目外汇业务

为满足外商投资企业资本项目外汇业务办理需求，请在设

立登记完成后，赴相关金融机构办理相应资本项目外汇业务。

（一）前期费用基本信息登记

1.书面申请，并附《境内直接投资基本信息登记业务申请表》（一）。

2.企业通过市场监督管理部门名称自主申报相关系统申报

并下载打印的《企业名称自主申报告知书》（因各省系统略有差

异，本材料以实际名称为准），按规定无需提交的除外。

3.注册资本实缴登记制企业的外国投资者拟汇入筹备资金

的，还需要提供有关行业部门的筹备批准文件或其他证明材料

（二）新设外商投资企业基本信息登记

1.书面申请，并附《境内直接投资基本信息登记业务申请表》（一）。

2.营业执照。

3.外国投资者以其境内合法所得在境内投资新设外商投资

企业的，还应提交主管税务部门出具的税务凭证（如《服务贸易

等项目对外支付税务备案表》，企业按规定无需提交的除外）。

企业税务备案采用电子化方式的，可由银行在网上核验相关电

子化税务凭证。

4.注册资本实缴登记制的企业还需提供有关行业主管部门

的批准文件或其他证明材料。
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（三）外国投资者并购境内企业办理外商投资企业基本信息

登记

1.书面申请，并附《境内直接投资基本信息登记业务申请表》

（一）。

2.变更后的营业执照。

3.外国投资者以其境内合法所得在境内投资并购设立外商

投资企业，还应提交主管税务部门出具的税务凭证（如《服务贸

易等项目对外支付税务备案表》，企业按规定无需提交的除外）。

企业税务备案采用电子化方式的，可由银行在网上核验相关电

子化税务凭证。

4.注册资本实缴登记制的企业还需提供有关行业主管部门

的批准文件或其他证明材料。

（四）外商投资企业基本信息登记变更

增资增资、、减资减资、、股权转让等资本变动事项的登记变更股权转让等资本变动事项的登记变更：：

（1）书面申请，并附《境内直接投资基本信息登记业务申请

表》（一）和业务登记凭证。

（2）变更后的营业执照，按规定无需换发营业执照的除外。

（3）外国投资者以其境内合法所得在境内投资对外商投资

企业增资的，还应提交主管税务部门出具的税务凭证（如《服务

贸易等项目对外支付税务备案表》，企业按规定无需提交的除

外）。企业税务备案采用电子化方式的，可由银行在网上核验相

关电子化税务凭证。

（4）注册资本实缴登记制的企业还需提供有关行业主管部
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门的批准文件或其他证明材料。

外商投资企业除资本变动事项外的登记变更外商投资企业除资本变动事项外的登记变更：：

（1）书面申请，并附业务登记凭证。

（2）变更后的营业执照，按规定无需换发营业执照的除外。

◆中外合作企业外国投资者先行回收投资基本信息登记及

变更（2025年1月1日前适用）：

1.书面申请，并附《境内直接投资基本信息登记业务申请表》

（一）和业务登记凭证；

2.相关主管部门批复或备案文件（主管部门未出具先行回收

事项批复文件的，需提交企业合作合同及企业最高权力机关出

具的关于外国投资者先行回收投资的决议）。

（五）外商投资企业基本信息登记注销

1.书面申请，并附《境内直接投资基本信息登记业务申请表》

（一）和业务登记凭证；

2.尚未完成市场监督管理部门公司登记注销的，提交依《公

司法》、《合伙企业法》规定的清算公告，并提供已将企业债权债

务清算完结，以及不存在股权（投资权益）被冻结、出质或抵押等

情形的承诺书，或市场监督管理部门吊销企业营业执照的公告

（证明文件），或人民法院判决公司解散的有关证明文件；已完成

公司登记注销的，提供市场监督管理部门出具的《准予注销登记

通知书》；

3.注销税务登记证明，无需办理的除外；

4.会计师事务所出具的清算审计报告（因吸收合并办理注销
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的或无清算所得的无需提供），或经人民法院裁决的清算结果。

扫码获取境内直接投资外汇业务指引

扫码获取资本项目外汇业务鄂尔多斯办理银行名单

业务监管部门：国家外汇管理局鄂尔多斯市分局，咨询投诉

电话：0477-8343043
四、鄂尔多斯市外商投资企业投诉服务

根据《外商投资企业投诉工作办法》（以下简称《投诉办

法》），鄂尔多斯市外商投资企业投诉服务中心（以下简称鄂尔多

斯市外资投诉中心）暂设在鄂尔多斯市商务局,负责受理外商投

资企业、外国投资者认为行政机关（包括法律、法规授权的具有

管理公共事务职能的组织）及其工作人员的行政行为侵犯其合

法权益，向鄂尔多斯市外资投诉中心申请协调解决的行为；以及

向鄂尔多斯市外资投诉中心反映投资环境方面存在的问题，建

议完善有关政策措施的行为。

具体处理投诉事项如下：

（一）涉及行政机关及其工作人员行政行为的；

（二）建议行政机关完善相关政策措施的；

（三）在全市有重大影响，认为可以由鄂尔多斯市外资投诉

中心处理的。鄂尔多斯市外资投诉中心组织与外商投资有关的
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政策法规宣传，推广投诉事项处理经验，提出相关政策建议，督

促各旗区（园区）做好外商投资企业投诉工作，积极预防投诉事

项的发生。

（外商投资企业投诉业务流程图）

外商投资企业、外国投资者可按照《投诉办法》的相关规定，
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通过信函、传真和电子邮件进行投诉。

扫码获取鄂尔多斯市外商投资企业投诉中心办事

指南

市级投诉咨询电话：0477-8588182；传真：0477-8588190；投
诉工作邮箱：ordoswstzqytszx@163.com；纸件投诉邮寄地址：内蒙

古自治区鄂尔多斯市康巴什区市党政大楼 B座 802室（邮编

017000）

五、外商投资相关政策法规
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《中华人民共和国外商投资法》

https://www.gov.cn/xinwen/2019-03/20/content_5375360.htm
《中华人民共和国外商投资法实施条例》（国务院令 2019年

第723号）

https://www.gov.cn/zhengce/zhengceku/2019-12/31/content_5465449.htm
《外商投资准入特别管理措施（负面清单）（2024年版）》（国

家发展改革委、商务部令2024年第23号）

https://www. ndrc. gov. cn/xxgk/zcfb/fzggwl/202409/t20240907_
1392875_ext.html

《鼓励外商投资产业目录（2022年版）》（国家发展改革委、商

务部令2022年第52号）

https://www.gov.cn/zhengce/2022-11/29/content_5730383.htm?
eqid=c41cd6e900000c3500000006645b6b67

《外商投资信息报告办法》（商务部、市场监管总局令 2019年
第2号）

http://www.mofcom.gov.cn/article/b/c/201912/20191202926620.
shtml?jump=false

《外商投资安全审查办法》（国家发展和改革委员会、商务部

令2020年第37号）

https://www.gov.cn/gongbao/content/2021/content_5582626.htm
《外商投资企业投诉工作办法》（商务部令2020年第3号）

https://www.gov.cn/zhengce/zhengceku/2020-08/31/content_5538869.htm
《外商投资项目核准和备案管理办法》（国家发展和改革委
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员会令2014年第12号）

https://www.gov.cn/gongbao/content/2014/content_2729574.htm
《关于进一步鼓励外商投资设立研发中心的若干措施》（国

办函〔2023〕7号）

https://www. gov. cn/zhengce/zhengceku/2023-01/18/content_
5737692.htm

《国务院关于进一步优化外商投资环境加大吸引外商投资

力度的意见》（国发〔2023〕11号）

https://www.gov.cn/zhengce/zhengceku/202308/content_6898049.htm
国务院办公厅关于印发《扎实推进高水平对外开放更大力

度吸引和利用外资行动方案》的通知（国办发〔2024〕9号）

https://www. gov. cn/zhengce/content/202403/content_6940154.
htm

更多政策法规可查阅《中国外商投资主要法律政策汇编》

https://fdi.mofcom.gov.cn/come-waishangtouzi-laws.html
六、外商投资相关职能部门及业务平台

（一）职能部门

中华人民共和国商务部 http://www.mofcom.gov.cn/
内蒙古自治区商务厅 https://swt.nmg.gov.cn/
内蒙古市场监督管理局官网 http://amr.nmg.gov.cn/
国家外汇管理局内蒙古分局https://www.safe.gov.cn/neimenggu/
鄂尔多斯市商务局 http://swj.xam.gov.cn/
鄂尔多斯市市场监督管理局http://scjdglj.ordos.gov.cn/
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鄂尔多斯市行政审批和政务服务局http://zwfwj.ordos.gov.cn/

（二）业务平台

商务部统一业务平台（信息报告）https://ecomp.mofcom.gov.
cn/loginCorp.html

商务部统一业务平台（年度报告）https://lhnb.mofcom.gov.cn/
国家企业信用信息公示系统（内蒙古）

index.html
内蒙古自治区市场监管综合服务平台

https://nm.gsxt.gov.cn/

（三）投资指引

《2024鄂尔多斯投资指南》http://swj.ordos.gov.cn/swdt2020/
202404/t20240425_3595875.html
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鄂尔多斯城市宣传片——《链上暖场鄂尔多斯》https://mp.weixin.qq.
com/mp/video? __biz=MzU2MTYxNzY3MA== &mid=100055864&sn=
59910ab268109a2b50fc28ead5032a66&vid=wxv_3437076765728980994&idx
=1&vidsn=af031c2da2b2ef24ceaba0159169cfcf&fromid=1&scene=18&xtrack
=1&sessionid=1733032458&subscene=7&ascene=7&realreporttime=
1733036423400&clicktime=1733036422&enterid=1733036422&forceh5=1

（注：上述内容将根据实际业务办理情况定期更新）
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