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	“一件事一次办”梳理统计表（样表）

	主题名称
	涉及办理部门
	办理事项名称
	办理顺序
	单个事项申请材料
	材料规格、 数量
	整合后所需材料
	材料规格、 数量
	材料是否可容缺
	单个事项承诺时限（工作日）
	一件事承诺办结时限（工作日）
	办理结果
	办理范围

	我要开办食品生产企业
	市场监督管理部门
	公司（内资）设立登记
	1
	1.公司登记（备案）申请书
	原件1份
	1.公司登记（备案）申请书
	原件1份
	
	1个工作日
	7个工作日
	《营业执照》
	自然人、法人

	
	
	
	
	2.公司章程(有限责任公司由全体股东签署，股份有限公司由全体发起人签署)
	原件1份
	2.公司章程(有限责任公司由全体股东签署，股份有限公司由全体发起人签署)
	原件1份
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	3.股东的主体资格证明或自然人身份证明（1）股东为自然人的，提交身份证复印件 
（2）股东为企业的，提交营业执照复印件
（3）股东为事业法人的，提交事业法人登记证书复印件
（4）股东为社团法人的，提交社团法人登记证复印件
（5）股东为民办非企业单位的，提交民办非企业单位证书复印件
（6）其他股东提交有关法律法规规定的资格证明复印件
	复印件1份
	3.股东的主体资格证明或自然人身份证明（1）股东为自然人的，提交身份证复印件 
（2）股东为企业的，提交营业执照复印件
（3）股东为事业法人的，提交事业法人登记证书复印件
（4）股东为社团法人的，提交社团法人登记证复印件
（5）股东为民办非企业单位的，提交民办非企业单位证书复印件
（6）其他股东提交有关法律法规规定的资格证明复印件
	复印件1份
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	4.法定代表人、董事、监事和经理的任职文件
	原件1份
	4.法定代表人、董事、监事和经理的任职文件
	原件1份
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	5.住所使用证明
	原件或复印件1份
	5.住所使用证明
	原件或复印件1份
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	6.募集设立的股份有限公司提交依法设立的验资机构出具的验资证明
	原件1份
	6.募集设立的股份有限公司提交依法设立的验资机构出具的验资证明
	原件1份
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	7.募集设立的股份有限公司公开发行股票的应提交国务院证券监督管理机构的核准文件
	原件1份
	7.募集设立的股份有限公司公开发行股票的应提交国务院证券监督管理机构的核准文件
	原件1份
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	8.法律、行政法规和国务院决定规定设立有限责任公司必须报经批准的的，提交有关批准文件或者许可证件
	原件或复印件1份
	8.法律、行政法规和国务院决定规定设立有限责任公司必须报经批准的的，提交有关批准文件或者许可证件
	原件或复印件1份
	
	
	
	
	

	
	
	食品生产加工小作坊设立登记
	2
	1.法定代表人（负责人）身份证
	复印件1份
	
	复印件1份
	
	6个工作日
	
	食品生产加工小作坊登记证
	

	
	
	
	
	2.营业执照
	复印件1份
	营业执照
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	3.住所使用证明
	复印件1份
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	4.食品生产加工小作坊审查登记申请表
	原件1份
	9.食品生产加工小作坊审查登记申请表
	原件1份
	
	
	
	
	

	
	综合执法部门
	设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品准予
	2
	1.法定代表人（负责人）身份证
	复印件1份
	
	
	
	1个工作日
	
	
	

	
	
	
	
	2.营业执照
	复印件1份
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	3.设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品审批表
	原件1份
	10.设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品审批表
	原件1份
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	4.彩色近景效果图
	原件1份
	11.彩色近景效果图
	原件1份
	
	
	
	
	

	
	公安部门
	公章刻制备案
	2
	1.营业执照
	复印件1份
	
	
	
	即办
	
	
	

	
	
	
	
	2.法定代表人身份证
	原件
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	3.法定代表人的委托书、身份证复印件和经办人的身份证原件。
	原件、复印件1份
	
	
	
	
	
	
	

	
	税务部门
	一照一码户登记信息确认
	2
	无纸质资料，需纳税人通过电子税务局申请。（下载电子税务局app完成实名认证，并进入国家税务总局内蒙古自治区电子税务局（https//etax.neimenggu.chinatax.gov.cn）进行税务首次登记。
	
	
	
	
	即办
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	 “一件事一次办”梳理统计表（空表）

	主题名称
	涉及办理部门
	办理事项名称
	办理顺序
	单个事项申请材料
	材料规格、 数量
	整合后所需材料
	材料规格、 数量
	材料是否可容缺
	单个事项承诺时限（工作日）
	一件事承诺办结时限（工作日）
	办理结果
	办理范围

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	



