附件1：

伊旗住建局干部职工带薪年休假计划安排表

	
	
	股室：                                                     年     月     日

	序号
	姓名
	参加工

作时间
	规定休

假天数
	其他原因抵算

年休假天数
	应休假

天数
	计划休

假时间
	实际休

假时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	
	


股室负责人签字：               分管领导签字：                     主要领导签字：

附件2：

伊金霍洛旗干部职工年休假备案表

	姓名
	
	性别
	
	民族
	

	出生年月
	
	参工时间
	
	休假天数
	

	工作单位及职务
	

	单位意见
	负责人签字：               （单位公章）

                         年    月    日

	组织人事部门意见
	（公章）

年    月    日


备注：各单位于干部职工年休假前将备案表按照干部管理权限分别报组织人事部门。  
